
- ALUSTAGE TELLIMUSE TEGEMIST 

 

1. Klõpsake transpordiviisil, mida soovite tellida 

Maanteetranspordi jaoks klõpsake nupul Maanteetransport. 

2. Vajadusel valige broneerimiseks mustand 

Kui teil on tellimuse tegemiseks mustand olemas, klõpsake  ikoonil, et väljad oleksid eeltäidetud. 

3. Kui mustandit ei ole, klõpsake „Telli kohe“ 

Ükski väljadest ei ole eeltäidetud. 

 

 

 

 

 



- SISESTAGE AADRESSID 

 

1. Sisestage aadressi väljadele kõik asjakohased üksikasjad 

Sisestage aadressiväljadele aadress, otsige aadresse oma aadressiraamatust või looge aadressiraamatusse uus aadress.  

Aadressiraamatust otsimiseks klõpsake  ikoonil. 

Uue aadressi loomiseks klõpsake  ikoonil. 

o Kohustuslikud aadressid: saatja ja saaja aadress on kohustuslikud. Saatja ja Saaja jaoks on võimalik valida sama aadress: sellisel juhul 

tuleb lisada erinev korje- ja/või tarneaadress. Aadressile e-posti aadressi ja/või telefoninumbri lisamiseks klõpsake "Kuva rohkem". 

o Valikulised aadressid: kõik muud aadressitüübid on valikulised, kuid need võivad olla teie kasutajarühma jaoks konfigureeritud 

kohustuslike väljadena. Sisestada saab kuni kuus aadressitüüpi: saatja, kaubasaaja, korje, tarne, teavitamise ja arve aadress. Kasutage 

lülitusnuppe, et lisada rohkem aadressitüüpe või eemaldada mittevajalikke aadressitüüpe. 

 

2. Saadetise üksikasjade vaatamiseks kerige alla 



- SISESTAGE SAADETISE ÜKSIKASJAD 

 

1. Sisestage saadetise üksikasjad 

Lisage kogu asjakohane teave saadetise kohta. Süsteem kontrollib, kas kaal, maht ja mõõtmed on teie valitud pakenditüübi jaoks lubatud vahemikus. 

2. Lisage rohkem saadetise positsioone 

Kui teie tellimuses on rohkem kui üks saadetise positsioon, võite klõpsata ikooni "+", et lisada uus saadetis, või kasutada kopeerimisikooni, et 

kopeerida ülaltoodud kirje ja seejärel kohandada väärtusi. 

3. Valige, kas saadetis on virnastatav 

Määrake, kas saadetis on virnastatav. 

4. Valige, kas saadetis sisaldab ohtlikke kaupu 

Määrake, kas saadetis sisaldab ohtlikke kaupu. Kui valite selle valiku, kuvatakse ohtlike kaupade jaotis, kuhu peate sisestama selles saadetises 

sisalduvate ohtlike kaupade andmed. 



5. Vajadusel sisestage ohtlike kaupade andmed 

Kui olete märkinud, et saadetis sisaldab ohtlikke kaupu, peate sellesse jaotisse sisestama andmed. ÜRO koodi alusel täidetakse enamik välju 

automaatselt. Sisestage väärtused ülejäänud väljadele ja märkige vajalikud linnukesed. 

6. Vajadusel muutke arveldusalust 

Sõltuvalt teie konfiguratsioonist ei pruugi arveldusalus olla valitav. 

7. Kerige alla tootevalikuni 

 

 

- VALIGE TOODE JA TARNEVALIKUD 

 



1. Valige toode 

Teie sisestatud andmete põhjal kuvatakse kõik sobivad Schenkeri tooted. Valige üks neist. 

2. Määrake korje ja tarne valikud 

Sõltuvalt valitud tootest kuvatakse saadaolevad tarnevalikud. Valige need, mis teile kõige paremini sobivad. Kui valiku jaoks on vaja täiendavat 

teavet, võivad ilmuda täiendavad sisestusväljad. Täitke need. 

3. Kerige alla lisateenusteni 

 

- VALIGE LISATEENUSED 

 

1. Määrake lisateenused 

Valige soovitud lisateenused. Olenevalt valikust peate võib-olla sisestama lisateavet (näiteks kui valite "Kindlustus", peate määrama 

kindlustussumma). 

Pange tähele, et lisateenuste valik sõltub transpordiviisist, tootest ja konfiguratsioonist. 

2. Tellimuse lõpuleviimiseks kerige alla 

 

 

 



- TELLIMUSE LÕPULEVIIMINE 

 

1. Valige Incoterms / kaubaveo eest maksja 

Sõltuvalt tellimuse tüübist peate määrama, kas Incoterms või kes maksab kaubaveo eest.  

2. Vajadusel määrake tolliandmed 

Tollideklaratsiooni andmed on kohustuslikud, kui saadetis siseneb EL-i või väljub EL-ist. Valikut „Tollisaadetis“ ei saa nendel juhtudel tühistada. EL-

siseste saadetiste puhul saate vajadusel valida tollivaliku. Valige loendist tollivalik. Kui tollideklaratsiooni teeb kolmas isik, sisestage kontaktandmed. 

3. Vajadusel sisestage kauba käsitlemisjuhised 

Kui tellimuse korje ja/või tarne kohta on käsitlemisjuhised, lisage need antud väljale. 

4. Vajadusel sisestage viited 

Vajadusel lisage antud väljale viited. Valige kuvatavast menüüst viitetüüp ja sisestage viiteväärtus väljale „Viitenr“. Kasutage nuppe "+" ja "-", et 

sisestada veel viiteid või neid eemaldada.  

5. Klõpsake nuppu „Jätka“ 

Nüüd suunatakse teid tellimuse kokkuvõttesse, kus saate enne selle esitamist kontrollida kõiki tellimuse üksikasju. 

Kui soovite tellimuse salvestada hilisemaks kasutamiseks või salvestada andmed mustandine, klõpsake „Salvesta“. Seejärel tehke menüüst soovitud 

valik. 



- TELLIMUSE ESITAMINE 

 



1. Kontrollige tellimuse üksikasju 

Kontrollige sisestatud infot. Kui soovite jaotise üksikasju muuta, klõpsake vastava jaotise ikooni . 

2. Vajadusel laadige üles dokumendid 

Lohistage dokument üleslaadimise jaotisesse või klõpsake nuppu "Sirvi" ning valige dokument. Seejärel määrake, mis tüüpi dokument on (näiteks: 

kaubaarve, ohtliku kauba dokument, pakkeleht). Korrake protsessi, kui teil on üleslaadimiseks mitu dokumenti. 

3. Nõustuge tingimustega 

Lugege läbi nõuded ja tingimused, seejärel märkige ruut linnukesega. 

4. Lisage täiendavad teavituste e-posti aadressid 

Vaikimisi saadetakse kliendikontol määratud e-posti aadressile e-mail tellimuse kinnitusega. Kui soovite, et mõnele täiendavale e-posti aadressile 

saadetakse e-mail tellimuse kinnitusega, siis märkige ruut linnukesega ja sisestage ilmuvale väljale e-posti aadress. Kui soovite lisada veel aadresse, 

klõpsake ikooni "+". 

5. Esitage oma tellimus 

Tellimuse lõpuleviimiseks klõpsake nuppu Esita. Kui tellimus on edukalt esitatud, saadetakse e-mailiga kinnitused. Kui te ei soovi oma broneeringut 

kohe esitada, valige üks allolevatest nuppudest: 

- Tagasi: klõpsake nuppu "Tagasi", et naasta eelmisele lehele, kus saate tellimust muuta. 

- Tühista: tellimusest salvestamata lahkumiseks klõpsake nuppu "Tühista". 

- Salvesta: tellimuse salvestamiseks ja muul ajal muutmiseks või tellimuse mustandina salvestamiseks klõpsake nuppu "Salvesta". Pange tähele, et 

Salvesta ei edasta tellimuse andmeid Schenkeri süsteemi. 

 

 

 

 

 

 

 

 



- KINNITUSE KONTROLL 

Teie tellimus on nüüd lõpetatud. Kinnitusleht pakub lisavõimalusi. 

 

1. Vajadusel laadige alla tellimuse kokkuvõte pdf 

See on sama dokument, mis saadetakse teie e-posti aadressile. 

2. Vajadusel looge etiketid 

Valige, millisesse asendisse esimene silt prinditakse. Näiteks kui valite Label 1, prinditakse esimene silt lehe vasakusse ülaossa; kui valite Label 2, 

prinditakse esimene silt lehe paremasse ülaossa. Kui valite „Pidev“, sobivad genereeritud pdf-sildid printeritele, kes loovad pidevat väljatrükki. Nüüd 

on teil siltide loomiseks kaks võimalust: 



- Prindi: avab silte sisaldava pdf-i otse brauserist. 

- Saada: saadab silte sisaldava pdf-i ülaltoodud e-posti aadressile. 

3. Vajadusel sisestage täiendavaid tellimusi: 

- Alusta uut tellimust: kasutage seda võimalust uue tellimuse alustamiseks nullist. 

- Topelttellimus: kasutage seda võimalust, et sisestada uus tellimus eelmise tellimuse andmetega.  

4. Kui te ei soovi rohkem tellimusi esitada, siis naaske lehele Minu saadetised või Minu töölauale  


